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• Conocer las funcionalidades de los portales de búsqueda  de empleo existentes 

y adaptarlas a las necesidades personales.

• Conocer cómo las empresas y profesionales de selección utilizan los portales de 

empleo.

• Crear y/o optimizar un perfil en Infojobs identificando los puntos clave.

• Aplicar técnicas y estrategias eficientes para la presentación y seguimiento de 

candidaturas.

Date de alta y aprende todos los secretos de los 
portales de empleo (Infojobs)

¿Qué trabajaremos?
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Esta actividad se complementa 
con:

RF99 - Prepara tu 

autocandidatura en función de 

cómo piensa y actúa quien 

selecciona

Formato virtual y presencial

RF100 - Todo lo que necesitas 

saber para encontrar ofertas de 

empleo

Formato virtual y presencial

https://treball.barcelonactiva.cat/ca/web/treball/detalleactividad?actividadID=1438739
https://treball.barcelonactiva.cat/ca/web/treball/detalleactividad?actividadID=1438741
https://treball.barcelonactiva.cat/ca/web/treball/detalleactividad?actividadID=1438716
https://treball.barcelonactiva.cat/ca/web/treball/detalleactividad?actividadID=1414523


• Tener claro de qué busco empleo.

• Saber qué me pide el mercado y el trabajo que quiero.

• Saber cómo buscan las empresas.

• Preparar un CV base y una carta de presentación base para poder hacer la 

adaptación a cada oferta.

Asegúrate que:

• Tienes claro de 

qué buscas 

empleo.

• Conoces cuáles 

son tus puntos 

fuertes de tu 

perfil 

profesional.

• Estos dos 

aspectos te 

servirán para 

tener un mejor 

punto de 

partida.

¿Qué hacer antes de entrar a un portal de empleo online?

CV base

CV adaptado 1

CV adaptado 2

CV adaptado 3

Oferta 1

Oferta 2

Oferta 3
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Acceso e inscripción en los portales de búsqueda de 
empleo

¿Cómo podemos hacer más efectivo su uso?

1. Optimizar el perfil

2. Búsqueda de ofertas (búsquedas inteligentes)

3. Envío de candidatura estudiado, completo y adaptado

4. Seguimiento proactivo de la candidatura

*   Entender como la empresa utiliza este tipo de herramientas para 

reclutar

www.infojobs.net

¡Recuerda! Los portales de búsqueda de empleo 

online, nos sirven para encontrar ofertas de empleo, 

pero también para mucho más, descubrámoslo!
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http://www.infojobs.net


Página de notas

UTE Pedro Rojas – ARi Vigueras - ©Tots els drets reservats



barcelonactiva.cat


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2: Date de alta y aprende todos los secretos de los portales de empleo (Infojobs)
	Diapositiva 3: ¿Qué hacer antes de entrar a un portal de empleo online?
	Diapositiva 4: Acceso e inscripción en los portales de búsqueda de empleo
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6

