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Sobre Barcelona Activa

Barcelona Activa és I'agéncia de desenvolupament
economic local de Barcelona. Fundada el 1987, és
una societat mercantil publica integrada a I'area
d’Economia i Promocié Economica de I’Ajuntament
de Barcelona.

o 55.000
M persones ateses

E 7.000
E empreses ateses

Missio
Promoure I'ocupacié de qualitat, I'esperit emprenedor, la

competitivitat empresarial i la diversificacié del teixit productiu, per
assolir un model econdmic sostenible, inclusiu i just.

Visio
Fer de Barcelona una ciutat de referéncia per treballar,
emprendre i viure amb valors socials i ambientals.

\/alors

Ens mou I'esperit de servei public i I'ética professional i personal,
aixi com la igualtat d’oportunitats i el progrés social. Treballem en
cooperacio dins I'organitzacié i amb altres per a una economia
social i sostenible al servei de les persones.

Segueix-nos a:
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Que fem?

%

Acompanyem la ciutadania
durant tot el procés de recerca
de feina.

barcelonactiva.cat/treball

Ajudem les empreses i
organitzacions a créixer,
connectar-se amb I'ecosistemai
fer-se més competitives.

barcelonactiva.cat/empreses

%

%

Donem suport a les persones
emprenedores per convertir la seva
idea de negoci en una empresa viable.

barcelonactiva.cat/emprenedoria

Oferim formacié a les
persones que cerquen feina,
emprenedores i professionals.

barcelonactiva.cat/formacio
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Xarxa d’equipaments
cle Barcelona Activa

Seu Central

Oficines de Barcelona Activa.

Porta22

2.000 mZ2 per a I'ocupacié i la carrera
professional.

El Convent

L’equipament referent en ocupacié
per a joves, a Ciutat Vella.

InnoBA

Centre per a la innovacio
socioeconomica, a Ca n'Andalet.

Centre
d’Emprenedoria

L’equipament dels emprenedors i les
emprenedores de la ciutat.

Startup Lab

L’equipament de les empreses
innovadores de nova creacio.

Oficina d’Atencid a
les Empreses

L’espai de referéncia per a les
empreses i pimes de Barcelona.

Cibernarium 22@

Centre de capacitaci6 tecnologica
per a professionals i empreses.

LIDERA r !!I
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Cibernarium Nou Barris

Centre de formacié digital d’iniciacio
ubicat al Parc Tecnologic.

Parc Tecnologic

Cluster d’innovacioé al nord de la
ciutat.

LIDERA

Espai per a dones professionals,
directives i emprenedores.

Espais Activa a la ciutat
* Nou Barris Activa

» Sant Andreu Activa

» Sants-Montjuic Activa
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Barcelona Activa esta present
a meés de 50 punts de la ciutat

Equipaments de 2 5
Barcelona Activa m 0@ o)
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Startup Lab
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QO Altres punts d’atenci¢ a la ciutat
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Xarxa Cibernarium

La Xarxa Cibernarium esta distribuida per tota la ciutat de Barcelona,
oferint formacié en diversos equipaments.

Recorda que també et pots formar en linia des de casa,
amb Aules Virtuals.

Consulta les activitats que pots realitzar als
diferents equipaments:

o Activitats a BIBLIOTEQUES

o Activitats a CIBERNARIUM NOU BARRIS

o Activitats a CANODROM

On estem?

o Activitats a PLACA CATALUNYA (Movistar Centre)

o Activitats a SANTS-MONTJUIC ACTIVA



https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/es/basica-cibernarium
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cdona Torma als
teus textos

1. Programari

2. Pantalla de treball

3. Gestio de documents

4. Format de caracter

5. Format de paragraf

6. Insercio i modificacio d’elements
7. Impressio de documents

8. VVols ampliar els coneixements?
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1. Programari

El processador de text es un software que permet crear, editar y guardar documents digitals.

a LibreOffice Writer

Fitxer Edita Visualitza Insereix Format Estils Taula Formulari Eines Finestra Ajuda

B-w-EH- Qe i | & oAV T IBE-WhEEE-Q-200RBRBIVEINS B

v

il

9 Microsoft Word

Inserci6  Disseny  Disposici6  Referdncies  Correspondéncia  Revisié  Visualitzacié  Ajuda Q) Explica’m qué vols fer 9, Comparteix
i Calibri(Cos =[11 <A A | Aac | 8 | i=pis s ALl a 3 moere P Cerca -
) i A ¢ = z AaBbCcDe| AaBbcede AaBbC( Assbcet AQB  assbecr Ao
il wac Ul ituern
Enganxa + o | e S T T 2
5 & Copiael format N K S ~abex, X A A O v Normal Sense es... Titol 1 Titol 2 Titol Subtitol |

~ I3 selecciona~

Porta-retalls = Tipus de lletra ) Paragraf = Estils = Edicié A

S L =
Fitxer Edita Mostra Insereix Format Eines Complements Ajuda Tots els canvis shan desat a Drive

~ o~ & A T 100% - | Textnormal ~ | Arial - " + B I UA & o B- === 12 E~E~-EE X Es- 2~ | A

@ Pages Arxiu Editar Inserir Format Disposici6 Veure Compartir Finestra Ajuda & o T axm

o0 sense nom v

— B tesuv|  + 1~ al | T B @ @0 B
Veure Zoom  Afegir pagina Inserir  Taula  Grafic Text Forma Multimédia Comentari Col-laborar Format Document

Exercici practic 1: Esbrina quins dels seguents programes estan instal-lats a I'ordinador de I'aula i com accedir-hi.
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2. Pantalla de treball

i w
! |
!
= - = [ Tots els processadors de text contenen els mateixos elements essencials.

£

» [} Sense tftol 1 - LibreOffice Wite I X
Fitxer Edita  Visualitza  Insereix Istils  Taula  Formulari  Eines  Finestra  Ajuda x
: RN ST Y W EHE Q20D ED DB \~»-t=°

e B Al MOANCSS X AA T Z B EE=SE S o_ > 1. Barrade titol
2. Barra de menus
® 3. Barresd'eines
“ 4. Regle
5. Barra de desplagament
0 é 6. Barra d'estat
7. Area de treball

v
Pagina 1 de 1 | 0 paraules, 0 caracters | Estil per defecte | catala |oz| & | e | DDDM | — ——— 4| 100%

Exercici practic 2: Identifica els seglents elements a la pantalla principal del Writer. Els trobes en un altre processador?




3. Gestio de documents

Les gestiones basiques per comengar a fer servir un processador de text son:

O

Mou 3
Obre... Cirl+0O

LN

Obre en remot...

Documents recents »

Obrir

Crear

Tanca

Auxiliars »

0N B0

Plantilles »

Torna a carregar

Versions...

° Desa Ctrl+s
Desa en remot...
—
— Anomena i desa... Crl+Maj+5
Tancar Desar .
Desa-ho tot
Exporta..
Exporta coma 3

AR

[

Mostra la previsualitzacid al navegador web

Previsualitzacid d'impressida Ctrl+Maj+0

Imprimeix... Ctrl+P

Envia »

— Exportar

dLdh D @

Configuracié de la impressora...

Imprimir Signatures digitals 3

Propietats...

©

Surt del LibreOffice Ctrl+0Q

: l l ' Exercici practic 3: Localitza i prova les seguents opcions per gestionar documents. En quin menu es troben?
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4. Format de caracter

Podem escollir el format dels caracter a traves del apartat “FONT” dintre del menu Inici. Dintre d’aquest apartat podem escollir:

TlpUS de ”etra Inicio Insertglseno Dlsposo

Mida de Ia "etra D |Ar:’tos.‘icue;p0)v = | x ||11 V Fuente Avanzado
Color de la lletra s A P2, g |
Estil de la lletra: cursiva, negreta les 1 oe sf| e prlodefiente - Tamate

Fuente ? X

C

o +Cuerpo Normal 11
Subratllar la lletra e e 5 A
s :
72 Black Negrita Cursiva
72 Condensed v 12 v
Color de fuente: Estilo de subrayado: Color de subrayado:
Automatico ~ | | (ninguna) o Automatico ~
Efectos
D Tachado D Versalitas
] Doble tachado ] Maydsculas
D Superindice D Oculto
Exercici practic 4: Utilitza les seguents (] supindice
eines per reproduir els formats aplicats a Vista previa
la paraula d’exemple: Aptos

Esta es la fuente del tema del cuerpo. El tema del documento actual define qué fuente se utilizara.

Paraula Paraula Paraula

Establecer como predeterminado Efectos de texto: Cancelar

Paraula Paraula Paraula




5. Format de paragraf

hrowobd -~

Podem escollir entre del diferents opcions de presentacio que afecten a tu text o paragraf.

Llista amb pics
Llista numerada = 1= = C = i =
Alineacio — = — | - — | = =

Espaiat de linia a e e e

Comprar: Comprar: Index
| e Patates ' 1 % Verduleria \ 1+ 1. Primer capitol
e Pastanagues | o Patates | 1. Primer apartat '
. e Pollastre . o Pastanagues . 2. Segonapartat .
e Conill i 1 % Carnisseria i 1 2. Segon capitol '
i e Formatge o Pollastre | 1 3. Tercer capitol
' e Pernil . ' o  Conill . ' 4.  Quart capitol .

Exercici practic 5: Utilitza les seguents eines per reproduir les llistes d’exemple

(A
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6. Insercio i modificacio d’elements

En un text podem inserta diferents elements amb I'objectiu de millorar el text visualment, per fer-lo més atractiu o per
organitzar la informacid.

Que podem incloure des del menu “Insertar’.

Imatges
Taules
1 A D D \E Comentarios | | ¢ Edicion v| [l Compartir v
]
Grafics [ Portada v @ I3 Formas B SmartArt [F @viao ~ T [ Encabezado v v [Z v TTEcuacon v
D Pégina en blanco Tabla Imégenes ts Iconos [ﬂ] Gréfico Vl’dj?z D Marcador Comentario @ Pie de pagina ¥ Cadro e A~ @ () simbolo v
Formes E Salto de pagina e e @ Modelos 3D v él Captura ¥ en Iinea L—E| Referencia cruzada @ Numero de pagina ¥ texto v ﬁ:] v

Paginas Tablas lustraciones Multimedia Vinculos Comentarios | Encabezadoy pie de pagina Texto Simbolos

Peus de pagina

Objectes d’altres documents

YV V V V VYV VYV V

etc.

Exercici practic 6: Busca al menu i insereix les opcions que et permetran afegir al document els seguents elements.




7. Impressio de documents

La connectivitat es refereix a la capacitat d'un dispositiu o sistema per establir una comunicacié amb altres dispositius o

xarxes, ja sigui mitjangant cables o de forma inalambrica (Wi-Fi, 4G, etc.)

La impressié és el resultat de reproduir els textos i les imatges d’'un document en paper.

En el moment d’imprimir un document em de saber com ho volem fer, per aquest motiu hem de saber quines opcions
d’'impressio tenim.

= 210 mm (A4 (210 % 297 mm)] - General LibreOffice Writer Format de la pagina Opcions

- 297 mm -

Impressora

Brecesades detent

Canon MP250 series Printer
Fax
Microsoft Print to PDF
Microsoft XPS Docurment Writer
OneNote

¥

Detalls Propietats...
Area d'impressié i nombre de copies
(®) Totes les pagines Nombre de copies |1 =
O Pagines |2 % %
Intercala .1 .1
Seleccid 1 1
O Imprirmeix les pagines en ordre invers
Imprimeix
Comentaris  |Cap (només el docurment)
2//3 4
Ajuda D'acord Cancel-la

Area d'impressio
Nombre de copies

Color o escala de grisos

Exercici practic 7: Utilitza les segUents eines per imprimir el document de text que acabes de crear.

(A




8. \Vols ampliar els teus
coneixements?

Saps que els processadors de text també disposen d’eines com revisié d’ortografia, traductor... amb
I'objectiu de fer-nos més facil la nostra presentacio?

Des del menu “revisar” pots utilitzar:

= L’idioma del corrector per tal de corregir les faltes d’ortografia o escollir 'idioma predeterminat de correccio.

= E| traductor escollint entre diversos idiomes.

Archivo Inicio  Insertar  Diseno  Disposicion  Referencias  Correspondencia Vista
abc . " =
»/~ Ortografia y graméatica ~ /A\)) D s + P
/3 ) y M8 V74

Revisidon Voz Accesibilidad

B L

Editor sinénimos Leer en Comprobar Idioma = Comentarios = Seguimiento Aceptar
=2: Contar palabras vozalta  accesibilidad ~ v v v

(A

#0BJECTIUS
MCONSTANC I A
#ESFORG




9. Sabies que?

Al

El primer processador de text va sortir al mercat al 1979 y es va anomenar WordStar inventat per Seymor
Rubenstein y Rob Barnabay.

Es va dissenyar pel sistema operatiu CP/M, y posteriorment per MS-DOS

MicroPro.

(A



Recursos

Web amb enllagos per practicar i aprendre més:

bitly.com/IT1 Taller4

https://bit.ly/Diigo14 I

(A


http://bitly.com/IT1_Taller4
https://bit.ly/Diigo14

barcelonactiva.cat
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