WINDOWS: DESCUBRE TU ORDENADOR

Windows: Descubre tu ordenador
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Sobre Barcelona Activa

Barcelona Activa es la agencia de desarrollo Misi z
- ISION
economico local de Barcelona. Fundada en 1987,
es una sociedad mercantil publica integrada en el Promover el empleo de calidad, el espiritu emprendedor, la
area de Economia y Promocién Econémica del compet!tlwdad empresarial y la dlversmcac,lor_l del tejldo_
} productivo, para alcanzar un modelo econémico sostenible,
Ayuntamiento de Barcelona. inclusivo y justo.
Vision
(Q]Or% 550 00 Hacer de Barcelona una ciudad de referencia para trabajar,
A emprender y vivir con valores sociales y ambientales.
I personas atendidas prencery Y
Valores
Nos mueve el espiritu de servicio publico y la ética profesional y
7.000 personal, asi como la igualdad de oportunidades y el progreso
Ha - social. Trabajamos en cooperacion dentro de la organizacién y
em presas atend |d as con otros para una economia social y sostenible al servicio de las
personas.

Siguenos en:
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¢Qué hacemos?

%

Acompaihamos a la ciudadania
durante todo el proceso de busqueda
de empleo.

barcelonactiva.cat/treball

Ayudamos a las empresas y
organizaciones a crecer,
conectarse con el ecosistema y
hacerse mas competitivas.

barcelonactiva.cat/empreses

Apoyamos a las personas
emprendedoras para convertir su idea de
negocio en una empresa viable.

barcelonactiva.cat/emprenedoria

Ofrecemos formacién a las
personas que buscan trabajo,
emprendedoras y profesionales.

barcelonactiva.cat/formacio




Sede Central

Oficinas de Barcelona Activa.

Porta22

2.000 m2 para el empleo y la carrera
profesional.

El Convent

El equipamiento referente en empleo
para jovenes, en Ciutat Vella.

InnoBA

Centro para la innovacion
socioeconémica, en Ca n'Andalet.

Centro de Emprendimiento

El equipamiento de los
emprendedores y las emprendedoras
de la ciudad.

Startup Lab

El equipamiento de las empresas
innovadoras de nueva creacion.

Oficina de Atencion a las
Empresas

El espacio de referencia para las
empresas y pymes de Barcelona.

Cibernarium 22 @

Centro de capacitacion tecnoldgica
para profesionales y empresas.
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Red de equipamientos de Barcelona Activa

Cibernarium Nou Barris

Centro de formacion digital de
iniciacion ubicado en el Parque
Tecnoldgico.

Parc Tecnologic

Cluster de innovacion en el norte de

la ciudad.
el = . : LIDERA
W ' Espacio para mujeres profesionales,
LDERA directivas y emprendedoras.

Espacios Activa en la ciudad
* Nou Barris Activa

» Sant Andreu Activa

» Sants-Montjuic Activa



Barcelona Activa esta presente en mas de

50 puntos de la ciudad

Equipamientos de Barcelona Activa

Seu Central

Porta22

El Convent

Centre dEmprenedoria
Startup Lab

LIDERA

Cibernarium 22@
Cibernarium Nou Barris
. Oficina d’Atenci6 a les Empreses
10. Parc Tecnologic

11. InnoBA
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Espacios Activa en la ciudad

(A\ Nou Barris Activa
(:‘ Sant Andreu Activa
(A\ Sants-Montjuic Activa

O Otros puntos de atencion en la ciudad

(A

0O



(A

Red Cibernarium

La Red Cibernarium esta distribuida por toda la ciudad de Barcelona,
ofreciendo formacion en diversos equipamientos.

Recuerda que también te puedes formar en linea desde casa,
con Aulas Virtuales.

Consulta las actividades que puedes realizar en los
diferentes equipamientos:

o Actividades en BIBLIOTECAS

o Actividades en CIBERNARIUM NOU BARRIS

o Actividades en CANODROM

s Donde estamos?

o Actividades en PLACA CATALUNYA (Movistar Centre)

o Actividades en SANTS-MONTJUIC ACTIVA



https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/es/basica-cibernarium

Formacion tecnologica para todos e

a FORMACION TIC

AVANZADA

0 + FORMACION TIC  Reskilling (350h)

ESPECIALIZADA  Upskilling (50-
150h

Testde
Competencias 2-24 horas

digitales
FORMACION
+ TiIcBASICA Cibernariym
Testde 2.4 horas Ou Barris

Competencias
digitales

)

Talleres dirigidos
Cibernarium Nou Barris

Bibliotecas BCN ] < .
Canédromo Cibernarium 22@

[‘-’7_| Presencial Plaza Cataluiia (Movistar
M&&& centro)

Sants Montjuic Activa

Coaching Digital

Campus Virtual, Masterclass, online...

Eg Virtual




Windows:
Descubre tu
ordenador

El teclado: teclas y funciones.
Introduccion de textos y
acciones con el ordenador.

El raton y sus componentes
para interactuar con el entorno
grafico del ordenador.

Desplazamiento de elementos
con el ratdn en el espacio de
trabajo.

Abrir y cerrar programas,
carpetas, archivos.

Componentes de un ordenador.

10.

11.

A

Los sistemas operativos y el
software.

El escritorio y los diferentes
elementos que podemos

encontrar.

Conectividad: conectores USB,
Bluetooth, WiFi / WiFi Direct...

Otros componentes: escaner,
lectores, impresora...

¢ Quieres ampliar tus
conocimientos?

¢ Sabias qué?
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1. El teclado: teclas y funciones. Introduccién de
textos y acciones con el ordenador

. F1 F2 F3 F4 F5S F6 F7 F8 F9 F10 F11 F12 .'.. -l alttr oS
0 | . ; ] % & / ( ) - 9 & sl Mo = r
el gt 200 ae) S sile (s 3 il 9l ool 4 { : -.. T L
- o) T Ba | B (
FERWEREMUNEERS B2 EEER DA
o - % aIFN ST ST -
sadc | CAY IS D) BB B EHY Y K GRS NG e bl i G |
> - & o 50 S
Myx 2 Z X C V B N M _ Mayss bl e (awes
o -~ okt . Ot 22 X s : : ';”,i Irn
Caracteres Teclas de funcién Tecla de introduccion
Teclas especiales Teclado numérico - Otras teclas
. Tecla de aplicaciéon Teclas de direccion

Ejercicio practico 1: Haz pruebas de escritura con el teclado

bit.ly/Teclat bit.ly/Teclat? ‘



https://bit.ly/Teclat
https://bit.ly/Teclat
https://bit.ly/Teclat2

(1)
2. El ratdn y sus componentes para interactuar con el entorno
grafico del ordenador

==

El ratén nos ayuda a mover el cursor de la pantalla e interactuar con sus elementos: iconos, ventanas, seleccionar
archivos, moverlos de carpeta...

Las partes del raton son:
+ El boton derecho: es el encargado de abrir los archivos y los diferentes menus.
» El botén izquierdo: permite seleccionar funciones o abrir nuevas carpetas, entre otras.

* La rueda del ratdon o de desplazamiento: sirve para navegar verticalmente por los documentos, webs y otros
contenidos.

Botdn derecho

\

Desplazamientos

con la rueda
|

\\
N__/

Botdn izquierdo

Ejercicio practico 2: Explora el raton y prueba los diferentes movimientos.



Clic

Doble Clic

Arrastrar

(1)

3. Desplazamiento de elementos con el ratén en el espacio de

Minimizar

Restaurar o Maximizar

Cerrar

Ejercicio practico 3: Abre y cierra programas, carpetas, archivos
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4. Abrir y cerrar programas, carpetas, archivos

Para abrir una ventana o un archivo, sera necesario

que premios dos veces sobre €l con el bolon  CyEy T
derecho del ratén y se abre. towwe vt )

v . o [ @

Puedes redimensionar ventanas clicando cerca de : B
las esquinas o con clicando en la esquina de la H I Snia
derecha, desde el simbolo s oets

BB Gortone ot

‘ " o2 ~m weted de Supaete i Win 15 550 i€
Para cerrar las ventanas o los archivos soélo sera S g o -
necesario que el simbolo de la X en la esquina de omds I o
arriba de la derecha de la pantalla. AR TR

Comnicets ‘- ~

& Oralrie —'
Para desplazar una ventana clica sobre la barra del B e eppe e
titulo y para mover un archivo puesto encima con el - aowsmi  * .

boton derecho del raton y muévete todo apretando el
boton.

Ejercicio practico 4: Desplaza y maodifica el tamano de las ventanas.




(A

5. Componentes de un ordenador

Font:
http://www .xtec.

I

nivell1

2.htm

t/~

nch

hardwar:

El ordenador esta forma por diferentes componentes:

N

. CPU o unidad central de procesamiento (la torre). Es el componente principal desde donde se ejecutan las

instrucciones principales de los programas operando el sistema operativo. Es fundamental para el sistema operativo.
Pantalla: sirve para visualizar los contenidos.

Teclado: permite escribir datos y dar instrucciones.

Ratén: permite desplazarse por la pantalla moviendo el puntero. Es la conexion entre la persona y el ordenador.

Otros elementos periférica: impresora, escaner, dispositivos de entrada y salida de voz, lectores de codigos de

barras....

Comprueba tus conocimientos con este test: http://bit.ly/T12-Test

»

Ejercicio practico 5: Identifica los componentes del ordenador


http://www.xtec.cat/~psanche3/hardware/ordinadors/nivell1/c2.htm
http://www.xtec.cat/~psanche3/hardware/ordinadors/nivell1/c2.htm
http://bit.ly/T12-Test
http://bit.ly/T12-Test
http://bit.ly/T12-Test
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6. Los sistemas operativos y el software

Los sistemas operativos son esenciales para que funcione el
ordenador y hacen de enlace entre el hardware y las aplicaciones.

Windows: es un sistema operativo desarrollado El software es un conjunto de programas informaticos
por Microsoft. Es uno de los sistemas operativos que realizan tareas especificas. Por ejemplo,
mas populares a nivel mundial, conocido por su procesadores de texto, navegadores web, etc..

facilidad de uso.

MacOs: es el sistema operativo desarrollado por
Apple para sus computadoras Macintosh.

Linux: sistema operativo de codigo abierto,
conocido por su flexibilidad, estabilidad y
seguridad.

Ubuntu: sistema operativo de facil
funcionamiento enfocado a ordenadores de
b mesa. Creado en base a una filosofia africana

entre las personas. L a .

untu que enfatiza la humanidad y la interconexion

Ejercicio practico 6: Identifica el sistema operativo y otros programas de nuestro ordenador:
¢, Ddénde encontrarlos? ; Cémo abrirlos y cerrarlos?
Busca en tu ordenador qué programas hay.




7. Conectividad: conectores USB, Bluetooth,
WiFi / WiFi Direct...

La conectividad se refiere a la capacidad de un dispositivo o sistema para establecer una comunicaciéon con otros
dispositivos o redes, ya sea mediante cables o de forma inalambrica (Wi-Fi, 4G, etc.)

Fondo de escritorio
Iconos de acceso directo
Barra de tareas

Menu de inicio

Area de estado

S

Ejercicio practico 7: Identifica los siguientes elementos del escritorio y averigua cémo crear un acceso directo

(A
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8. El escritorio y los diferentes elementos que podemos
encontrar

El escritorio es la superficie que vemos al entrar en Windows. En ella podemos realizar diversas acciones como, por
ejemplo, personalizar la imagen de fondo (Ml PC/Panel de Control/Pantalla/Fondo) o crear accesos directos.
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Ejercicio practico 8: Conecta un dispositivo USB y encontrémoslo en el explorador de ficheros. Extraerlo con seguridad.
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9. Otros componentes: escaner, lectores, impresora...

para permitir la interaccion con el usuario y realizar diversas funciones. Estos componentes no forman parte del ordenador,
pero son esenciales para el funcionamiento basico del equipo.

wai
’ ‘i ‘ n ct Los componentes externos de un ordenador son dispositivos que se conectan a la unidad central de procesamiento (CPU)

Ejercicio practico 9: Identifica otros componentes conectados a los ordenadores. ¢ Para qué sirven?




10. éQuieres ampliar tus conocimientos?

¢, Quieres ampliar tus conocimientos sobre los componentes de un ordenador?
A continuacion, te damos mas informacion.

Los ordenadores estan formados por dos partes principales:

—

=

(1)



10. éSabias qué?

X/
L X4

7/
L X4

X/
L X4

Hay diferentes tipos de ratdon para hacer mas facil nuestro dia a dia...

Segun la tecnologia de movimiento:

Ratén optico: tienen un LED en la parte inferior para moverse mejor sobre
las superficies, la opcion mas comun

Ratoén Laser: tienen un Laser en la parte inferior para obtener mas precision
en los movimientos y sensibilidad.

Segun la conectividad:

Con cable: se conecta al ordenador con USB sin necesidad de bateria.

Sin cable: se conecta al ordenador a través de Bluetooth o con un
dispositivo USB, normalmente llevan bateria, pero nos ofrece mas libertad.

Otros tipos de Ratén:

1.

Trackball: ideal para espacios reducidos o por personas con problemas de
movilidad, se controla con los dedos a través de una bola.

Ratéon Vertical: disefados para mantener una posicion mas natural y
reducir los malos gestos con la mufieca.

Ratones para juegos: ideales para jugar a videojuegos ya que se pueden
programar.

Touchpad: paneles tactiles integrados en los ordenadores portatiles.

(A




Recursos

Web con enlaces para practicar y aprender mas:

bit.ly/IT1Taller1

bit.ly/[T1Taller2

9

(1)


https://bit.ly/IT1Taller1
https://bit.ly/IT1Taller2

barcelonactiva.cat
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