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Sobre Barcelona Activa

Barcelona Activa és I'agéncia de desenvolupament Missid
economic local de Barcelona. Fundada el 1987, és
una societat mercantil publica integrada a I'area
d’Economia i Promocié Economica de I’Ajuntament
de Barcelona.

Promoure I'ocupacié de qualitat, I'esperit emprenedor, la
competitivitat empresarial i la diversificacié del teixit productiu, per
assolir un model econdmic sostenible, inclusiu i just.

Visio
OOO 55000 Fer de Barcelona una ciutat de referéncia per treballar,
rl? rl? persones ateses emprendre i viure amb valors socials i ambientals.
Valors
7000 Ens mou I'esperit de servei public i I'ética professional i personal,
a empreses ateses aixi com la igualtat d’oportunitats i el progrés social. Treballem en

cooperacio dins I'organitzacié i amb altres per a una economia
social i sostenible al servei de les persones.

Segueix-nos a:
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Que fem?

%

Acompanyem la ciutadania
durant tot el procés de recerca
de feina.

barcelonactiva.cat/treball

Ajudem les empreses i
organitzacions a créixer,
connectar-se amb I'ecosistemai
fer-se més competitives.

barcelonactiva.cat/empreses

%

%

Donem suport a les persones
emprenedores per convertir la seva
idea de negoci en una empresa viable.

barcelonactiva.cat/emprenedoria

Oferim formacié a les
persones que cerquen feina,
emprenedores i professionals.

barcelonactiva.cat/formacio
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Xarxa d’equipaments
de Barcelona Activa

Cibernarium Nou Barris

Centre de formacié digital d’iniciacio
ubicat al Parc Tecnologic.

Seu Central Centre d’Emprenedoria

Oficines de Barcelona Activa.

L’equipament dels emprenedors i les
emprenedores de la ciutat.

Porta22 Startup Lab Parc Tecnologic

2.000 mZ2 per a I'ocupacié i la carrera L’equipament de les empreses Cluster d'innovacié al nord de la
professional. innovadores de nova creacio. ciutat.

El Convent Oficina d’Atencio a les LIDERA

LIDERA

Empreses

L’espai de referéncia per a les
empreses i pimes de Barcelona.

Espai per a dones professionals,
directives i emprenedores.

L’equipament referent en ocupacié
per a joves, a Ciutat Vella.

InnoBA Cibernarium 22@ Espais Activa a la ciutat
Centre per a la innovacié Centre de capacitacié tecnologica * Nou Barris Activa
socioeconomica, a Ca n'Andalet. per a professionals i empreses. » Sant Andreu Activa

» Sants-Montjuic Activa
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Barcelona Activa esta present
a més de 50 punts de la ciutat
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Xarxa Cibernarium

La Xarxa Cibernarium esta distribuida per tota la ciutat de Barcelona,
oferint formacié en diversos equipaments.

Recorda que també et pots formar en linia des de casa,
amb Aules Virtuals.

Consulta les activitats que pots realitzar als
diferents equipaments:

o Activitats a BIBLIOTEQUES

o Activitats a CIBERNARIUM NOU BARRIS

o Activitats a CANODROM

On estem?

o Activitats a PLACA CATALUNYA (Movistar Centre)

o Activitats a SANTS-MONTJUIC ACTIVA



https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/es/basica-cibernarium
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1- Que és un processador de textos?

Un processador de textos €s una aplicacié de programari que acostuma a formar part d’'un paquet
ofimatic I'objectiu del qual és la creacid i I'edicido de documents de text.
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1- Que és un processador de textos?

Practica 1 — Identifica els processadors de textos del teu ordinador i smartphone
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2- Area de treball

Practica 2 — Coneix la interficie de treball del Writer. Des del Menu Vista>Barres d’eines.
Decidim quines barres volem visualitzar

S e L et - ey gl <l e 1) Barra de titol
e 2) Men
nece 3) Barres d’eines

4) Barra d’estat

5) Propietats
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3- Gestio de documents: obrir, desar, crear, tancar, etc.

Practica 3 — Creem un document de text, el desem i 'anomenem, el tanquem i el tornem a obrir

prova.odt - LibreOFffice Writer

12



4- Extensions de fitxers dels documents de text

Practica 4 — Desa el teu document amb les diferents extensions de fitxer

Nombre v famano

88 prova.doc 9,2kB

prova.odt 7 9kB
Guardar
Guardar como.., Maviics | I o oo oo .
pl‘ova.rtf 1 kE
prwa-txt .'. h'.," eS
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5- Eines de formatacio de caracter

Practica 5 — Selecciona text i aplica-hi format

Tipa de letra

LBeraton S N 1
Ubar stca Socd e
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Lodvl Bengad "o

LONE Devanagal |
LOME Gagarans

& Cardcter oans
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Recursos

Web amb enllacos per practicar i aprendre més:

bitly.com/IT1 Taller4
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Sobre Barcelona Activa

Barcelona Activa és I'agéncia de desenvolupament Missid
economic local de Barcelona. Fundada el 1987, és
una societat mercantil publica integrada a I'area
d’Economia i Promocié Economica de I’Ajuntament
de Barcelona.

Promoure I'ocupacié de qualitat, I'esperit emprenedor, la
competitivitat empresarial i la diversificacié del teixit productiu, per
assolir un model econdmic sostenible, inclusiu i just.

Visio
OOO 55000 Fer de Barcelona una ciutat de referéncia per treballar,
rl? rl? persones ateses emprendre i viure amb valors socials i ambientals.
Valors
7000 Ens mou I'esperit de servei public i I'ética professional i personal,
a empreses ateses aixi com la igualtat d’oportunitats i el progrés social. Treballem en

cooperacio dins I'organitzacié i amb altres per a una economia
social i sostenible al servei de les persones.

Segueix-nos a:
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Que fem?

%

Acompanyem la ciutadania
durant tot el procés de recerca
de feina.

barcelonactiva.cat/treball

Ajudem les empreses i
organitzacions a créixer,
connectar-se amb I'ecosistemai
fer-se més competitives.

barcelonactiva.cat/empreses

%

%

Donem suport a les persones
emprenedores per convertir la seva
idea de negoci en una empresa viable.

barcelonactiva.cat/emprenedoria

Oferim formacié a les
persones que cerquen feina,
emprenedores i professionals.

barcelonactiva.cat/formacio
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Xarxa d’equipaments
de Barcelona Activa

Cibernarium Nou Barris

Centre de formacié digital d’iniciacio
ubicat al Parc Tecnologic.

Seu Central Centre d’Emprenedoria

Oficines de Barcelona Activa.

L’equipament dels emprenedors i les
emprenedores de la ciutat.

Porta22 Startup Lab Parc Tecnologic

2.000 mZ2 per a I'ocupacié i la carrera L’equipament de les empreses Cluster d'innovacié al nord de la
professional. innovadores de nova creacio. ciutat.

El Convent Oficina d’Atencio a les LIDERA

LIDERA

Empreses

L’espai de referéncia per a les
empreses i pimes de Barcelona.

Espai per a dones professionals,
directives i emprenedores.

L’equipament referent en ocupacié
per a joves, a Ciutat Vella.

InnoBA Cibernarium 22@ Espais Activa a la ciutat
Centre per a la innovacié Centre de capacitacié tecnologica * Nou Barris Activa
socioeconomica, a Ca n'Andalet. per a professionals i empreses. » Sant Andreu Activa

» Sants-Montjuic Activa
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Xarxa Cibernarium

La Xarxa Cibernarium esta distribuida per tota la ciutat de Barcelona,
oferint formacié en diversos equipaments.

Recorda que també et pots formar en linia des de casa,
amb Aules Virtuals.

Consulta les activitats que pots realitzar als
diferents equipaments:

o Activitats a BIBLIOTEQUES

o Activitats a CIBERNARIUM NOU BARRIS

o Activitats a CANODROM

On estem?

o Activitats a PLACA CATALUNYA (Movistar Centre)

o Activitats a SANTS-MONTJUIC ACTIVA



https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/es/basica-cibernarium
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1- Desplacar-se pel document i seleccionar text

Practica 1 — Desplaca’t pel document i coneix les diferentes possibilitats a I’hora
de seleccionar text

db B

o

Prova

(A
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2- Eines de formatacio de paragraf

Practica 2 - Aplica formatacio als paragrafs del teu document de text

Pacrato

......

.........

26



3- Llistes, pics i numeracions

Practica 3 — Crea una llista numerada amb pics i una altra amb numeracio

[ e 8 [ e 8
s - - 1 (1) o Llet
8 . 2 2 e Café
g B " e * Sucre
> = a (a) "
> v b (O e Pa
> v ) )

* Tomaquets
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3- Llistes, pics i numeracions

Practica 4 — Crea una llista multinivell

* Espanya
o (Catalunya
= Barcelona
= (Girona

Nivel

- e O O NV DLAS WwWN

-10
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Recursos

Web amb enllacos per practicar i aprendre més:

bitly.com/IT1 Taller4
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Sobre Barcelona Activa

Barcelona Activa és I'agéncia de desenvolupament Missid
economic local de Barcelona. Fundada el 1987, és
una societat mercantil publica integrada a I'area
d’Economia i Promocié Economica de I’Ajuntament
de Barcelona.

Promoure I'ocupacié de qualitat, I'esperit emprenedor, la
competitivitat empresarial i la diversificacié del teixit productiu, per
assolir un model econdmic sostenible, inclusiu i just.

Visio
OOO 55000 Fer de Barcelona una ciutat de referéncia per treballar,
rl? rl? persones ateses emprendre i viure amb valors socials i ambientals.
Valors
7000 Ens mou I'esperit de servei public i I'ética professional i personal,
a empreses ateses aixi com la igualtat d’oportunitats i el progrés social. Treballem en

cooperacio dins I'organitzacié i amb altres per a una economia
social i sostenible al servei de les persones.

Segueix-nos a:

@@®® @




Que fem?

%

Acompanyem la ciutadania
durant tot el procés de recerca
de feina.

barcelonactiva.cat/treball

Ajudem les empreses i
organitzacions a créixer,
connectar-se amb I'ecosistemai
fer-se més competitives.

barcelonactiva.cat/empreses

%

%

Donem suport a les persones
emprenedores per convertir la seva
idea de negoci en una empresa viable.

barcelonactiva.cat/emprenedoria

Oferim formacié a les
persones que cerquen feina,
emprenedores i professionals.

barcelonactiva.cat/formacio
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Xarxa d’equipaments
de Barcelona Activa

Cibernarium Nou Barris

Centre de formacié digital d’iniciacio
ubicat al Parc Tecnologic.

Seu Central Centre d’Emprenedoria

Oficines de Barcelona Activa.

L’equipament dels emprenedors i les
emprenedores de la ciutat.

Porta22 Startup Lab Parc Tecnologic

2.000 mZ2 per a I'ocupacié i la carrera L’equipament de les empreses Cluster d'innovacié al nord de la
professional. innovadores de nova creacio. ciutat.

El Convent Oficina d’Atencio a les LIDERA

LIDERA

Empreses

L’espai de referéncia per a les
empreses i pimes de Barcelona.

Espai per a dones professionals,
directives i emprenedores.

L’equipament referent en ocupacié
per a joves, a Ciutat Vella.

InnoBA Cibernarium 22@ Espais Activa a la ciutat
Centre per a la innovacié Centre de capacitacié tecnologica * Nou Barris Activa
socioeconomica, a Ca n'Andalet. per a professionals i empreses. » Sant Andreu Activa

» Sants-Montjuic Activa
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Xarxa Cibernarium

La Xarxa Cibernarium esta distribuida per tota la ciutat de Barcelona,
oferint formacié en diversos equipaments.

Recorda que també et pots formar en linia des de casa,
amb Aules Virtuals.

Consulta les activitats que pots realitzar als
diferents equipaments:

o Activitats a BIBLIOTEQUES

o Activitats a CIBERNARIUM NOU BARRIS

o Activitats a CANODROM

On estem?

o Activitats a PLACA CATALUNYA (Movistar Centre)

o Activitats a SANTS-MONTJUIC ACTIVA



https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/es/basica-cibernarium
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1- Insercié d’imatges i formes

Practica 1 — Prova inserir imatges, formes o documents

EEEEEET——
Insertar Formato Estilos Tabla Fo
Salto de pagina
Mas saltos » ﬂ > g i

imagen,.,

Grafico Insertar imagen
Multimedia »
Objeto »
Forma ’

EAE . Erbarcad Mat afis

(A
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1- Insercié d’imatges i formes

Practica 2 — Desplaca, redimensiona, volteja...

g 0O a
D
[y Iy

)
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1- Insercié d’imatges i formes

Practica 3 — Insereix una forma

sertar Formato Estios Tedla Formuolanic  Herrammentss Yenlama Ayude

SHLO de pdgve

‘e - » . "

' Massalos S = “* 1 - REA ~@8- Q- v
magen - NKé.'S’ A‘.AZ A A"'-g'é-%é
e
Muitimedia .

Obieto »
formae » Lees » » Lises
+Ton Formus Daiics » Linew & 0 Y2
Testo desde wchivo Flechas de blogue ’ Lmes 2 =0 $2sda, con rellero
LU J@ Dol Formas &9 wmdoles » Cura
Comentacic Estrefas y pancartas ’ Cuva, con redens
Maf<o » Llamadas ’ Dol
Fostwork Deagrame Ce Figgo » Pobgono {437
POMPON “+5 e




1- Insercié d’imatges i formes

Practica 4 — Insereix un Fontwork

Coletls de Foalwork 5

Selacoone un estio de Fontwork:

fom'lotl FOMgRk Pyl

4 "
AR\ Gl pesree®

3
2
p‘,o"”

Fatwor s [

fww
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2- Manipular, ajustar les imatges del document de text

Practica 5 — Coneix totes les possibilitats a I’'hora de treballar amb les imatges del teu document de text

&‘Iiigﬁi i °-—T'-;“Y'.A.1’ [_._J°!°&0-\l-o n‘\ Precel -
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3- Insercio de taules

Practica 6 — Insereix una taula

Ta Formulario Herramientas Ventana Ayuda

Insertar tabla

Coraial

Deogoter

(A
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3- Insercio d’imatges

Practica 7 — Desplaca’t per les cel-les, afegeix i esborra contingut, afegeix i elimina files i columnes...

= O-2-B-m%i4ae ¥ o r fw &6




Recursos

Web amb enllacos per practicar i aprendre més:

bitly.com/IT1 Taller4

(A
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Iniciacio a la creacio de documents de text (Sessio
4)

- B . I = . |
Barcelona %{éﬁséona
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Sobre Barcelona Activa

Barcelona Activa és I'agéncia de desenvolupament Missid
economic local de Barcelona. Fundada el 1987, és
una societat mercantil publica integrada a I'area
d’Economia i Promocié Economica de I’Ajuntament
de Barcelona.

Promoure I'ocupacié de qualitat, I'esperit emprenedor, la
competitivitat empresarial i la diversificacié del teixit productiu, per
assolir un model econdmic sostenible, inclusiu i just.

Visio
OOO 55000 Fer de Barcelona una ciutat de referéncia per treballar,
rl? rl? persones ateses emprendre i viure amb valors socials i ambientals.
Valors
7000 Ens mou I'esperit de servei public i I'ética professional i personal,
a empreses ateses aixi com la igualtat d’oportunitats i el progrés social. Treballem en

cooperacio dins I'organitzacié i amb altres per a una economia
social i sostenible al servei de les persones.

Segueix-nos a:

@@®® @




Que fem?

%

Acompanyem la ciutadania
durant tot el procés de recerca
de feina.

barcelonactiva.cat/treball

Ajudem les empreses i
organitzacions a créixer,
connectar-se amb I'ecosistemai
fer-se més competitives.

barcelonactiva.cat/empreses

%

%

Donem suport a les persones
emprenedores per convertir la seva
idea de negoci en una empresa viable.

barcelonactiva.cat/emprenedoria

Oferim formacié a les
persones que cerquen feina,
emprenedores i professionals.

barcelonactiva.cat/formacio
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Xarxa d’equipaments
de Barcelona Activa

Cibernarium Nou Barris

Centre de formacié digital d’iniciacio
ubicat al Parc Tecnologic.

Seu Central Centre d’Emprenedoria

Oficines de Barcelona Activa.

L’equipament dels emprenedors i les
emprenedores de la ciutat.

Porta22 Startup Lab Parc Tecnologic

2.000 mZ2 per a I'ocupacié i la carrera L’equipament de les empreses Cluster d'innovacié al nord de la
professional. innovadores de nova creacio. ciutat.

El Convent Oficina d’Atencio a les LIDERA

LIDERA

Empreses

L’espai de referéncia per a les
empreses i pimes de Barcelona.

Espai per a dones professionals,
directives i emprenedores.

L’equipament referent en ocupacié
per a joves, a Ciutat Vella.

InnoBA Cibernarium 22@ Espais Activa a la ciutat
Centre per a la innovacié Centre de capacitacié tecnologica * Nou Barris Activa
socioeconomica, a Ca n'Andalet. per a professionals i empreses. » Sant Andreu Activa

» Sants-Montjuic Activa
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Barcelona Activa esta present
a més de 50 punts de la ciutat

O

Equipaments de Barcelona o o)
Activa o)

@ 9% ° o
1. Seu Central = o)
2. Porta22 o O o0 o
3. El Convent
4. Centre d’Emprenedoria (o) o Q‘
5. Startup Lab
6. LIDERA o o) O O o O O
7. Cibernarium 22@ OO o) 0O
8. Cibernarium Nou Barris
9. Oficina d’Atencio a les Empreses O
10. Parc Tecnologic 8 5 & O
11. InnoBA O

Yy © o)
. . . O=u()

Espais Activa a la ciutat 00 =

Q‘ Nou Barris Activa
(1V sant Andreu Activa
(1} sants-Montjuic Activa

QO Altres punts d’atenci¢ a la ciutat
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Xarxa Cibernarium

La Xarxa Cibernarium esta distribuida per tota la ciutat de Barcelona,
oferint formacié en diversos equipaments.

Recorda que també et pots formar en linia des de casa,
amb Aules Virtuals.

Consulta les activitats que pots realitzar als
diferents equipaments:

o Activitats a BIBLIOTEQUES

o Activitats a CIBERNARIUM NOU BARRIS

o Activitats a CANODROM

On estem?

o Activitats a PLACA CATALUNYA (Movistar Centre)

o Activitats a SANTS-MONTJUIC ACTIVA



https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/es/basica-cibernarium

Formacio tecnologica per a tothom a

e FORMACIO

TIC

+ FORMACIO TIC AVANGCADA
0 ESPECIALITZA Reskilling (350h)
Test de Upskilling (50-150h)
Competéncies DA

digitals 2-24 hores

= FORMACIO
+  TicBASICA

Test de 2-4 hores
Competéncies

digitals

)

Tallers dirigits
Cibernarium Nou Barris
Biblioteques BCN
Canodrom

[%/j Presencial PIaGa Catalunya
222 (Movistar centre)

Cibernarium 22@

Sants Montjuic Activa

Coaching Digital

Aules Virtuals +

Eg Virtual VideoCapsules -+ Campus Virtual, Masterclass, online...

+
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Salts de pagina

Estils de pagina

Peus de pagina i capcalera
Imprimir un document
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1- Salts de pagina

Practica 1 — Aplica salts de pagina en el teu document

e
.
_Insertar Formato Estilos Tabla Fo

Tipo FERD
Salto de pagina

Salto de rengidn

Salto de columna Mas saltos ’
© Salto de pagina

Estilo:

[Ninguno] -

Ayuda Cancelar Aceptar

56




2- Estils de pagina

Practica 2 — Modifica l'estil de la pagina (mida, orientacid, marges, area, etc)

m

Pagins A

Formato de papel

Miigeres Confagns siidn v Fapasihbn

8 8 8 B
BliSIB

3




3- Peus de pagina i capcalera

Practica 3 — Activa el peu de pagina i la capcalera del teu document de text

(A
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3- Peus de pagina i capcalera

Practica 4 — Insereix camps al peu de paginai a la capcalera

o Leleccwan wvaecs
’
e O
Coptuda Fagn <o
Copitda om0 aner A 32 1
Dk mrivan Phgae Uguinste
prowy Coed vazla €8 pagas
fon
we T T L —
Tiorw - -
. 9% plrea Paomaret § 4 =
4
N e s
Nome e Sel e
Jmo, $on, tren
A AT GRapisOdas g
Pk a >
b (renEodan Freges
P B AL AR BN
o A5 Do
- “el
a AS. . reach
b el
Ad AL evted)
o 08 g
A 96 . Ohgarnl
~ 0N e
A 88 el
2o 06 e
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3- Peus de pagina i capcalera

Practica 5 — Configura les opcions del peu de pagina i la capcalera

Catwinre
8-
o
o

(A
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4- Imprimir un document

Practica 6 — Configura la impressio del teu document

o=

GCavreral

Impreser

lelerwalo y coplas

O esbodn de phgna

(A
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Recursos

Web amb enllacos per practicar i aprendre més:

bitly.com/IT1 Taller4
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