
Excel: T reballa amb diversos fulls , gràfiques i 
funcions

EXCEL: TREBALLA AMB DIVERSOS FULLS, GRAFIQUES I 

FUNCIONS



Sobre Barcelona Activa

Barcelona Activa és l’agència de desenvolupament 

econòmic local de Barcelona. Fundada el 1987, és 

una societat mercantil pública integrada a l’àrea 

d’Economia i Promoció Econòmica de l’Ajuntament 

de Barcelona.

Missió
Promoure l’ocupació de qualitat, l’esperit emprenedor, la 

competitivitat empresarial i la diversificació del teixit productiu, per 

assolir un model econòmic sostenible, inclusiu i just.

Visió
Fer de Barcelona una ciutat de referència per treballar, 

emprendre i viure amb valors socials i ambientals.

Valors
Ens mou l’esperit de servei públic i l’ètica professional i personal, 

així com la igualtat d’oportunitats i el progrés social. Treballem en 

cooperació dins l’organització i amb altres per a una economia 

social i sostenible al servei de les persones.

55.000 
persones ateses

7.000 
empreses ateses

Segueix - nos a:



Què fem?

Acompanyem la ciutadania 

durant tot el procés de recerca 

de feina.

barcelonactiva.cat/treball

Donem suport a les persones 

emprenedores per convertir la seva 

idea de negoci en una empresa viable.

barcelonactiva.cat/emprenedoria

Ajudem les empreses i 

organitzacions a créixer, 

connectar-se amb l’ecosistema i 

fer-se més competitives.

barcelonactiva.cat/empreses

Oferim formació a les 

persones que cerquen feina, 

emprenedores i professionals.

barcelonactiva.cat/formacio



Seu Central
Oficines de Barcelona Activa.

Centre  
d’Emprenedoria
L’equipament dels emprenedors i les 

emprenedores de la ciutat.

Cibernàrium Nou Barris
Centre de formació digital d’iniciació 

ubicat al Parc Tecnològic.

Porta22
2.000 m2 per a l’ocupació i la carrera 

professional.

L’equipament de les empreses 

innovadores de nova creació.

Parc Tecnològic
Clúster d’innovació al nord de la 

ciutat.

El Convent
L’equipament referent en ocupació 

per a joves, a Ciutat Vella.

Oficina d’Atenció a 
les Empreses
L’espai de referència per a les 

empreses i pimes de Barcelona.

LIDERA
Espai per a dones professionals, 

directives i emprenedores.

InnoBA
Centre per a la innovació 

socioeconòmica, a Ca n'Andalet.

Cibernàrium 22@
Centre de capacitació tecnològica 

per a professionals i empreses.

Espais Activa a la ciutat
• Nou Barris Activa

• Sant Andreu Activa

• Sants-Montjuïc Activa

Xarxa d’equipaments 
de Barcelona Activa

Startup Lab



Barcelona Activa està present 
a més de 50 punts de la ciutat

Equipaments de 
Barcelona Activa

1. Seu Central 

2. Porta22

3. El Convent

4. Centre d’Emprenedoria

5. Startup Lab

6. LIDERA

7. Cibernàrium 22@

8. Cibernàrium Nou Barris

9. Oficina d’Atenció a les Empreses

10. Parc Tecnològic

11. InnoBA

Espais Activa a la ciutat

       

        Nou Barris Activa

       Sant Andreu Activa

       Sants-Montjuïc Activa

      Altres punts d’atenció a la ciutat



Xarxa Cibernàrium

La Xarxa Cibernàrium està distribuïda per tota la ciutat de Barcelona, 

oferint formació en diversos equipaments.

Recorda que també et pots formar en línia des de casa,

amb Aules Virtuals.

Consulta les activitats que pots realitzar als 

diferents equipaments:

o Activitats a BIBLIOTEQUES

o Activitats a CIBERNÀRIUM NOU BARRIS

o Activitats a CANÒDROM

o Activitats a PLAÇA CATALUNYA (Movistar Centre)

o Activitats a SANTS-MONTJUÏC ACTIVA

On estem?

https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/es/basica-cibernarium


Test de 

Competències 

digitals

FORMACIÓ 

TIC BÁSICA
2-4 hores

Test de 

Competències 

digitals

FORMACIÓ TIC 

ESPECIALITZA

DA
2-24 hores

FORMACIÓ 

TIC 

AVANÇADA
Reskilling  (350h)

Upskilling (50-150h)

Presencial

Virtual

Tallers dirigits
Cibernàrium Nou Barris

Biblioteques BCN

Canòdrom

Plaça Catalunya 

(Movistar centre)

Sants Montjuic Activa

Coaching Digital

Aules Virtuals

VideoCàpsules

Suport Tic

Cibernàrium 22@

Campus Virtual, Masterclass, online...

1

2

3
Formació tecnològica per a tothom



Excel: Treballa
amb diversos 
fulls , grafiques i 
funcions

1. Filtratge, Ordenació i subtotals

2. Creació de taules dinàmiques i la seva manipulació

3. Camps calculats de les taules dinàmiques 

4. Creació de gràfics

5. Gràfics a partir de les taules dinàmiques

6. Validació de continguts de cel·les

7. Creació de llistes vinculades a les cel·les 

8. Protecció de cel·les, fulls i llibre mitjançant contrasenya 

9. Integració de taules en documents de Word i PowerPoint

10. Integració de gràfics en documents de Word i PowerPoint

11. Vols ampliar els teus coneixements?

12. Sabies què?



1. Filtratge, ordenació i subtotals (I)

Filtrar: Amb el filtratge podem gestionar el que volem veure i el que podem ocultar. Podem filtrar un rang o una taula de 

dades en una o més columnes de dades.



1. Filtratge, ordenació i subtotals (II)

Ordenar: Reorganitzar les dades per trobar valors ràpidament. Podem ordenar un rang o una taula de dades en una o 

més columnes de dades.



1. Filtratge, ordenació i subtotals (III)

Subtotals: Ens permet crear totals d'una taula de dades automàticament. Podem totalitzar per una o més columnes.



2. Creació de taules dinàmiques i la seva 
manipulació (I)

Taula dinàmica: Ens permet resumir dades d'una taula. Es pot canviar fàcilment i veure les dades d'una manera diferent, 

permet fer subtotals, totals, etc. És molt útil per creuar nombroses dades.



2. Creació de taules dinàmiques i la seva 
manipulació (II)

Taula dinàmica: Podem escollir les dades a filtrar, les columnes, files i els totals.



3. Camps calculats de les taules dinàmiques 
(I)

Camps calculats: Les taules dinàmiques ens permeten fer ús de camps calculats, els quals són columnes que obtenen

el seu valor de l'operació realitzada entre algunes de les altres columnes existents en la taula dinàmica.



3. Camps calculats de les taules dinàmiques 
(II)

Creació i gestió del camp calculat



4. Creació de gràfics (I)

Gràfic: És una representació gràfica de certs valors que ens permet fer una comprovació comparativa de manera visual.



4. Creació de gràfics (II)

Gràfic: Tenim a la nostra disposició diferents tipus de gràfics, depenent del resultat que necessitem mostrar. 

Exemple: Gràfic de barres.



4. Creació de gràfics (III)

Gràfic: Podem personalitzar i fer canvis en la selecció de les dades.



5. Gràfics a partir de les taules dinàmiques (I)

Taules dinàmiques: Podem generar gràfics des de les taules dinàmiques.



5. Gràfics a partir de les taules dinàmiques (II)

Taules dinàmiques: Podem personalitzar el gràfic al nostre gust.



6. Validació de continguts de cel·les 
(I)Validació de dades: Ens permet restringir el tipus de dades o els valors continguts en una cel·la.



6. Validació de continguts de cel·les 
(II)

Configuració - Permetre: Seleccionem el tipus de dades que contindrà la cel·la.

• Nombre complet: per a restringir la cel·la perquè accepti només nombres sencers.

• Decimal: per a restringir la cel·la perquè accepti només nombres decimals.

• Llista: per a triar dades d'una llista desplegable.

• Data: per a restringir la cel·la perquè només s'acceptin dates.

• Temps: per a restringir la cel·la perquè només accepti l'hora.

• Longitud del text: per a restringir la longitud del text.

• Personalitzat: per a fórmules personalitzades.



6. Validació de continguts de cel·les 
(III)

Configuració - Dades: Ens permet seleccionar el tipus de criteri de les dades a introduir en la cel·la i mínims 

i/o màxims.



6. Validació de continguts de cel·les 
(IV)

Configuració – Missatge d’entrada: Podem mostrar un text en una finestra en el moment de selecció de la 

cel·la.



6. Validació de continguts de cel·les 
(V)

Configuració – Missatge d’error: En cas d‘introduir un valor no vàlid per a aquella cel·la mostrem un missatge 

informant-ne.



7. Creació de llistes vinculades a les 
cel·les

Llistes desplegables: Permeten mostrar una llista amb diversos elements a seleccionar.



8. Protecció de cel·les , fulls i llibre mitjançant
contrasenya (I) 

Protecció del llibre: Protegeix l'arxiu amb una contrasenya per impedir que altres usuaris tinguin accés a les dades 

de l'arxiu.



8. Protecció de cel·les , fulls i llibre mitjançant
contrasenya (II) 

Protecció estructura llibre de treball: Impedeix que altres usuaris canviïn l'estructura del llibre de càlcul.



8. Protecció de cel·les , fulls i llibre mitjançant
contrasenya (III) 

Protecció de les cel·les: Limita la capacitat de modificació per part d'altres usuaris per impedir canvis no desitjats.



8. Protecció de cel·les , fulls i llibre mitjançant
contrasenya (IV) Protecció de les cel·les: Podem bloquejar cel·les i evitar canvis i/o que es puguin veure les fórmules.



9. Integració de taules en documents de Word i 
PowerPoint (I)

Inserir taula o rang en document de Word o PowerPoint com a objecte vinculat i que s'actualitzi.

Full de càlcul (Excel) Processador de Textos (Word)



9. Integració de taules en documents de Word i 
PowerPoint (II)

Triar l'opció d'enganxar com enllaç i objecte.

Processador de Textos (Word)



9. Integració de taules en documents de Word i 
PowerPoint (III)

Actualitzar l'objecte (full de càlcul).

Processador de Textos (Word)



10. Integració de gràfics en documents de Word i 
PowerPoint (I)

Inserir gràfics de full de càlcul com a objecte vinculat i que s'actualitzi.

Full de càlcul (Excel) Processador de Textos (Word)



10. Integració de gràfics en documents de Word i 
PowerPoint (II)

Inserir gràfics de full de càlcul com a objecte vinculat i que s'actualitzi.

Processador de Textos (Word)



10. Integració de gràfics en documents de Word i 
PowerPoint (III)

Actualitzar l'objecte (gràfic del full de càlcul).

Processador de Textos (Word)



11. Vols ampliar els teus coneixements ?
Pràctica tot el que hem après i adapta el coneixement al teu dia a dia.

Controla les teves despeses mensuals, crea 

un full de càlcul on es vegin totes les 

despeses. Per exemple:

ANY MES CONCEPTE DETALL IMPORT PAGAT
2024 OCTUBRE FACTURA LLUM 50 SI
2024 OCTUBRE FACTURA TELEF 60 SI
2024 OCTUBRE MENJAR SUPER 130 SI
2024 NOVEMBRE FACTURA GAS 60 SI
2024 NOVEMBRE GIMNÀS GIMNÀS 70 NO
2024 DESEMBRE FACTURA AIGUA 40 SI
2024 DESEMBRE FACTURA LLUM 80 SI
2025 GENER MENJAR RESTAURANT 90 SI
2025 GENER FACTURA GAS 40 NO
2025 GENER GIMNÀS GIMNÀS 70 SI
2025 FEBRER FACTURA AIGUA 60 SI
2025 FEBRER MENJAR SUPER 200 SI
2025 FEBRER FACTURA TELEF 60 SI
2025 MARÇ FACTURA LLUM 80 NO
2025 MARÇ MENJAR SUPER 100 SI
2025 MARÇ GIMNÀS GIMNÀS 70 SI
2025 ABRIL MENJAR RESTAURANT 100 SI
2025 ABRIL FACTURA GAS 60 SI
2025 ABRIL FACTURA LLUM 90 SI
2025 MAIG FACTURA TELEF 60 SI
2025 MAIG MENJAR SUPER 90 SI
2025 MAIG GIMNÀS GIMNÀS 70 SI

Un cop tinguis feta la taula, comença aplicar 

els teus coneixements: posa filtres per 

visualitzar més ràpidament les despeses del 

mes de febrer del 2025.

Saps quina es la despesa total d’aquest any? 

Aplica els subtotals.

Crea una taula dinàmica per saber el detall 

de cada concepte.

Exporta aquesta taula dinàmica a un 

processador de text per ensenyar-la a la resta 

de la família. I sobretot que es mantingui 

actualitzada si fas algun canvi.



12. Sabies què ?

Per trobar una dada dintre de l'Excel pots fer servir el teu teclat. Si prems a l’hora les tecles Crtl+B et sortirà una 

finestra on podràs trobar la dada que busques més ràpidament. I les tecles Ctrl+L permeten reemplaçar les dades 

que s’han de corregir.

Crtl+B

Buscar: que permet buscar una dada tant a la 

fulla actual com a tot el llibre d'Excel.

Crtl+L

Reemplaçar: modificar de forma ràpida i 

senzilla dades de forma massiva.



Recursos

Web amb enllaços per practicar i aprendre més:

bit.ly/IT1_Taller5

bit.ly/XCLMaterials

https://bit.ly/IT1_Taller5
https://bit.ly/XCLMaterials
https://bit.ly/XCLMaterials
https://bit.ly/XCLMaterials
https://bit.ly/XCLMaterials


barcelonactiva.cat
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