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Sobre Barcelona Activa

Barcelona Activa és I'agéncia de desenvolupament
economic local de Barcelona. Fundada el 1987, és
una societat mercantil publica integrada a I'area
d’Economia i Promocié Economica de I’Ajuntament
de Barcelona.

o 55.000
M persones ateses

E 7.000
E empreses ateses

Missio
Promoure I'ocupacié de qualitat, I'esperit emprenedor, la

competitivitat empresarial i la diversificacié del teixit productiu, per
assolir un model econdmic sostenible, inclusiu i just.

Visio
Fer de Barcelona una ciutat de referéncia per treballar,
emprendre i viure amb valors socials i ambientals.

\/alors

Ens mou I'esperit de servei public i I'ética professional i personal,
aixi com la igualtat d’oportunitats i el progrés social. Treballem en
cooperacio dins I'organitzacié i amb altres per a una economia
social i sostenible al servei de les persones.

Segueix-nos a:
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Que fem?

%

Acompanyem la ciutadania
durant tot el procés de recerca
de feina.

barcelonactiva.cat/treball

Ajudem les empreses i
organitzacions a créixer,
connectar-se amb I'ecosistemai
fer-se més competitives.

barcelonactiva.cat/empreses

%

%

Donem suport a les persones
emprenedores per convertir la seva
idea de negoci en una empresa viable.

barcelonactiva.cat/emprenedoria

Oferim formacié a les
persones que cerquen feina,
emprenedores i professionals.

barcelonactiva.cat/formacio
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Xarxa d’equipaments
cle Barcelona Activa

Seu Central

Oficines de Barcelona Activa.

Porta22

2.000 mZ2 per a I'ocupacié i la carrera
professional.

El Convent

L’equipament referent en ocupacié
per a joves, a Ciutat Vella.

InnoBA

Centre per a la innovacio
socioeconomica, a Ca n'Andalet.

Centre
d’Emprenedoria

L’equipament dels emprenedors i les
emprenedores de la ciutat.

Startup Lab

L’equipament de les empreses
innovadores de nova creacio.

Oficina d’Atencid a
les Empreses

L’espai de referéncia per a les
empreses i pimes de Barcelona.

Cibernarium 22@

Centre de capacitaci6 tecnologica
per a professionals i empreses.

LIDERA r !!I
: | e

Cibernarium Nou Barris

Centre de formacié digital d’iniciacio
ubicat al Parc Tecnologic.

Parc Tecnologic

Cluster d’innovacioé al nord de la
ciutat.

LIDERA

Espai per a dones professionals,
directives i emprenedores.

Espais Activa a la ciutat
* Nou Barris Activa

» Sant Andreu Activa

» Sants-Montjuic Activa
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Barcelona Activa esta present
a meés de 50 punts de la ciutat

Equipaments de 2 5
Barcelona Activa m 0@ o)

Seu Central =
Porta22 & © oo o ?
El Convent

Centre d’Emprenedoria (o) o Q‘
Startup Lab

LIDERA 0 O

Cibernarium 22@ OO o©
Cibernarium Nou Barris

. Oficina d’Atenci6 a les Empreses O

10. Parc Tecnologic O
11. InnoBA (i

00

©OoNOOrWN =

Espais Activa a la ciutat 00

Q‘ Nou Barris Activa
(1V sant Andreu Activa
(1} sants-Montjuic Activa
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Xarxa Cibernarium

La Xarxa Cibernarium esta distribuida per tota la ciutat de Barcelona,
oferint formacié en diversos equipaments.

Recorda que també et pots formar en linia des de casa,
amb Aules Virtuals.

Consulta les activitats que pots realitzar als
diferents equipaments:

o Activitats a BIBLIOTEQUES

o Activitats a CIBERNARIUM NOU BARRIS

o Activitats a CANODROM

On estem?

o Activitats a PLACA CATALUNYA (Movistar Centre)

o Activitats a SANTS-MONTJUIC ACTIVA



https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-aules-virtuals
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-biblioteques
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-nou-barris
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-canodrom-2
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-movistar
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/documents/d/guest/itinerari-sants-montjuic-activa
https://cibernarium.barcelonactiva.cat/es/basica-cibernarium
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* Programari

« Conceptes basics

 Pantalla de treball

* Gestio de fulls de calcul

* Edicio de fulls de calcul

* Introduccio i modificacio de dades
 Formules

« Impressio dels fulls de calcul

* Vols ampliar els teus coneixements?
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Les carpetes iels arxius

Un full de calcul és un programa que ens permet organitzar y manipular dades, que poden ser numeros, text o formules.
0 LibreOffice Calc

— - - 1
= memwates 5 0 5 N Ao 7+ % 00 009 0 -1 -
e Microsoft Excel
. rer Weeih  Pasoviaco Scle sbgen Memuion  Dats Moo Vet Ak O Seteirm que vol fe R Compunme
t S G e s bt S o T Diferents aplicacions de full

de calcul

9 Fulls de calcul de Google

e Pages de iWork

i

‘Yo Fd-- ] Alagii Calefar FURE I laula Lrafe 2T L] Fafma Molliasda Lomanlar

N v

Exercici 1- Esbrina quins dels seguents programes estan instal-lats a I'ordinador de 'aula i com accedir-hi.




Conceptes basics

Els fulls de calcul ens permeten fer calcul, analisis, gestié i manipulacié de dades.

Els components son:

=

consecutiva.

1. Files: linies horitzontals numerades de forma e - Ly
. N:. -. -

(A

Columnes: linies verticals designades per lletres. 0 F '

Cel:la: son les interseccions entre les files i les

5. Full de calcul: un fitxer pot esta format per
diversos fulls de calcul gestionats a la barra
inferior.

Exercici 2- Localitza els seguents elements al full de calcul

columnes on posem la informacio. :
Rang: conjunt de cel-les veines. 9
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Pantalla de treball

Els fulls de calcul esta format per les seglents parts que ens permeten treballar amb ells:

g
Fitcer  Ecita  Visualitza Insere Egtils Full Dades Eines Finestra  Ajuda
= 2. ¢ == pEm L a) 2] SZ2|Fd = oy
-w-H-10 t - = R N Wih & 1Q-2

@X B R £ B - -5 d e
- — eﬂ e e e e e e e e e ';_;__ 1. Barra de titol
s A 2. Barra de menus
: . 3 Bamadeines Estructura del full
£ @ 4. Barra de féormules .
g 5. Barra de desplagaments d e Ca I CU I
E 6. Pestanyes
H 7. Barra d’estat
= 8. Area de treball

+ | Fulll
Full 1de1 Per defecte

h
¥

1}
)
&
E
¥
Fl
1
&v
+ <

Exercici 3- Identifica els seguents elements a la pantalla principal del Calc. Els trobes en un altre programa de calcul?




Gestio de fulls de calcul

Com en altres processadors, el full de calcul ens permet: [ Mou
Obre... Ctrl+0O

Obre en remot...
Documents recents

Tanga

Crear Obrir % Muisiiline

[ Plantilles

esa Ctrl+5

=

Desza en remot...

AN 1

Anomena i desa... Ctri+Maj+5

OpC|OnS Tancar Desar

Desa una copia..

— Exporta...
i Exporta coma PDF...
Enwia

20 Mostra la previsualitzacié al navegador web

g g Previsualitzacid d'impressid Ctrl+Maj+0
Exportar Imprimir : :

Imgrimeix... Ctrl+P

w= (Configuracid de |a impressara...

Signatures digitals
Propietats...

Surt del LibreOffice Ctrl+C

Exercici 4- Localitza i prova les seglients opcions per gestionar fulls de calcul. En quin menu es troben?




Edicio de fulls de calcul

Quines accions podem fer al full de calcul:

Copiar

Enganxar

Inserir

Retallar

Desfer

Suprimir

€)  Desfés: Edita I'estil de la pagina Qrl+Z

Retalla

Copia

Enganxament especial

Selecciona-ho tot

Selecciona

Insereix cel les...
Insereix files
Insereix columnes

Insereix un salt de pagina

Suprimeix les cel-les...
Suprimeix files

Suprimeix columnes
Suprimeix el salt de pagina
Insereix full...

Insereix un full al final...
Insereix full des del fitxer..,
Enllag a dades externes...

Suprimeix el full...

Ctrl+X
Ctrl+C

Ctrl+Maj+Espai

Exercici 5-Localitza i prova les seguients opcions per editar fulls de calcul. En quins menus es troben?

Opcions

(A
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Introduccio i modificacio de cdades

Dintre del menu “Inici” trobem el format de la cel-la, en aquest apartat podem incloure el tipo de
numero, la font, el color i I'alineacio.

1. Numero: permet especificar el numero amb

| MNimeros Tipus de lletra Efectes del tipus de lletra Alineacié Vores Fons Proteccid de celles | decimals’ Separador per milers’ numeros negatius
Categoria Format Llengua

Tots Standare rracroe—cma 2. Percentatge: mostra els valors amb percentatges.

Definit per I'usuari -1235_. ) ) i

E_pe,cemtge a 3. Moneda: introdueix el simbol de la moneda y

i it permet posar decimals.

Hora -1235 L L L
|Cientific -12346 . 1 o

ok g 4. Data: mostra la dates en formats diferents (ex: D|Sp0$|t|us
ioiot ook dd/mm/aaaa, mm/dd/aaaa, ...)

-1234,56789012346

_ 5. Hora: permet posar la hora en diferents formats (ex:
Opcime hh:mm:ss/ hh:mm, ...)

Mombre de decimals: . Dﬂegatiu envermell
Zerosinicials |1 =] [ Separador de milers 6. Fraccio: mostra el valor d’'una fraccio.
Codi de format . . . v
Text: permet introduir a la cel-la text i numeracio.

Standard

Definit per 'usuari

Ajuda Reinicialitza D'acord Cancel-la

Exercici 6 — Introdueix els seguents tipus de dades al full de calcul i fixa't en la seva formatacio
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Formules

Les formules ens permeten realitzar calculs sobre dades en una fulla de calcul. Podem elaborar diferents formules i
també n’hi ha algunes de predefinides als mateixos programes.

=] ' | B
+ ! |
Suma : =5+2 : A
|
. Resta I —10-4 : ! g
: : L R
Multiplicacio | =25%2 : g 8
! I 3 E= +A2
Divisio I =b0/5
: | 4
R ;

Obtenir Sumar Restar
percentatge percentatge percentatge
T e
: =100*10% 1 =1004+(100*21%) , ; =100-(100*15%)

Exercici 7- Calcula el resultat de les seglents operacions matematiques d'exemple utilitzant formules.
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Impressio de fulls de calcul

La impressi6 es el resultat de reproduir la informacio del document en paper.

En el moment d’'imprimir un document hem de saber com ho volem fer, per aquest motiu hem de saber quines opcions
d'impressio tenim.

General LibreOffice Calc Format de la pagina Opcions

Opcions d’'impressio:

1. Area d’impressié

s o— 2. Nombre de copies
. To Norrbre de copies |1 2] .
o [0 ' 3. Color o escala de grisos
o
(O Pagines i\i\
lj /" K. [ Imprimeix les pagines en ordre invers
Ajuda ‘ et |

E'rsua\.lim Insereix  Format  Estils |
:_@_: Mormal

Exercici 8 - Utilitza les seguents eines per imprimir el full de calcul que acabes de crear.




\/ols ampliar els teus coneixements?

Saps quins son els elements basics d’una formula?

Alguns elements son:

= Signe igual (=): vol dir que comencem a fer una férmula.

Simbols de calcul: son els valors que indiquen les operacions a realitzar: +, -, *, /.

Referencies de les cel-les: identificant les cel-les que contenen valors amb els que s’operen: A1, B2, C3,...

Funcions: férmules predefinides que realitzen calculs especifics, com SUMA (suma valors) PROMEDIO (calcula
el promig), MIN (troba el valor minim) CONTAR (conta les cel-les amb dades)

bit.ly/IT1_Taller5

(A


https://bit.ly/IT1_Taller5

Recursos

Web amb enllacos per practicar i aprendre més:

bit.ly/IT1_Taller5 4§

(A


https://bit.ly/IT1_Taller5

barcelonactiva.cat
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